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B NG MÔ T  CÔNG VI C NHÂN VIÊN TH NG KÊ S N PH MẢ Ả Ệ Ố Ả Ẩ

B  ph nộ ậ Xí nghi p s n xu tệ ả ấ
Ch c danhứ Nhân viên th ng kê s n ph mố ả ẩ
Mã công vi cệ XN­NVTKSP
Cán b  qu n lý tr c ti pộ ả ự ế P. Giám đ c s n xu t/t  tr ngố ả ấ ổ ưở

1. Nhi m v , quy n h n:ệ ụ ề ạ

­ Cân/ đ m, nh p kho s  l ng SP s n xu t hàng ngày ế ậ ố ượ ả ấ
­ C p nh t vào s  s  l ng SP nh p kho hàng ngàyậ ậ ổ ố ượ ậ
­ Theo dõi , c p nh t l ng bán thành ph m và l ng bán thành ph m c a XN ho c các đ n ậ ậ ượ ẩ ượ ẩ ủ ặ ơ

v  khác chuy n đ n XN.ị ể ế
­ Đóng th  g n bao + C t th  + Cân/ đ m , l p phi u nh p kho s  l ng SP s n xu t hàng ẻ ắ ộ ẻ ế ậ ế ậ ố ượ ả ấ

ngày theo t ng đ n hàng ừ ơ
­ C p nh t s  l ng bán thành ph m t  XN chuy n đi ho c n i khác chuy n đ n ậ ậ ố ượ ẩ ừ ể ặ ơ ể ế
­ Th ng kê , báo cáo s  l ng thành ph m và l ng nguyen lieu h i ph  ,nh p kho trong ố ố ượ ẩ ượ ồ ế ậ

tháng.

2. Yêu c u:ầ

­ T t nghi p trung c p k  toán.ố ệ ấ ế
­ Trung th c, nhanh nh n, chăm ch .ự ẹ ỉ
­ Có s c kh e t t, s n sàng làm vi c theo ca.ứ ỏ ố ẵ ệ
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