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MO TA CONG VIEC 7
NHAN VIEN QUAN LY CHAT LUONG SAN PHAM

B0 phan Quan 1y sdn xudt

ChUc danh Nhan vién quan ly chat lugng
Ma cong viéc PKT-QA

Cén b0 quan ly truc ti€p Trudng phong Quan 1y sdn xudt
1. Nhiém vy, quyén han:

PhGi hop vGi céc nhan vién, tO trudng bd phan thi€t 1ap hé thOng quy trinh, tiéu chudn ky
thudt sdn pham thanh phdm, hudng dan qudn 1y chat lugng sdn pham...

Ti€n hanh thuc hién va ki€m soét hé thOng cic quy trinh, tiéu chudn, hudng dan... d€ dam
bdo sdn pham sdn xudt ra dat chat lugng va tiéu chudn theo yéu cau.

Quan 1y hé thOng cic bdo cdo, tai li€u lién quan.

Ki€m tra chat lugng nguyén vat liéu dau vao, ddm bdo phdi dat chat lugng trudc khi dua
vio0 san xudt.

Giam sét cdc thong sO kY thudt, chat lugng sdn phdm trén diy chuyén san xudt.
Ki€m tra, gidm sit qu4 trinh sdn xudt theo cic cong doan cla cong nhan.

Ti€n hanh phan loai, phat hién cdc sdn phdm, ban phdm khong dat tiéu chudn va yéu cau
cong nhan sUa chita.

Hang ngay ki€m tra, ddnh gid chat lugng cUa sdn phdm thanh phdm, ban thanh phdm, vat
tu dau ra va ky xdc nhan 16 sdn pham dat yéu cau.

Khi c6 su cO phat sinh (San phdm bi trd v&, day chuyén san xudt bi hdng,...) phdi bdo ngay
vGi quadn ly sdn xudt d€ 1én phuong 4n gidi quyét kip thdi.

PhOi hgp cdc bd phdn lién quan tim hi€u nguyén nhan, dé ra hudng xU ly, tri€n khai thuc
hi€n va dinh gid k€t qud cUa viéc x(r 1y.

Théng bdo cho céc ca khic dugc bi€t d€ han ché thap nhat nhiing thiét hai giy ra cho nha
may.

Ki€m tra mau va chdt lugng sdn phdm mdi.

Hudng dan, dao tao nghi€p vu cho cong nhan mai.

PhGi hgp v&i cic bd phén lién quan cdi ti€n sdn phdm va hé thOng quy trinh sdn xudt,
ki€m sodt chdt lugng sdn pham.

Lap cdc bdo cdo chat lugng theo quy dinh clla nha may.
Thuc hién vi€c ghi chép, Iuu trlt hO so ding quy trinh.
Bio cdo cong viéce hang ngay/ hang tudn cho ngudi quan 1y truc ti€p.
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- Thuc hién cic cong viéc khic khi dugc cap trén giao phé.

2. Tiéu chudn:

- TOt nghiép dai hoc trd 1én thulc cic truOng Ngoai Thuong, Kinh té€

- Tiéng Anh thudn thuc, kha niing tiéng Nhat 12 mOt 10i thé

- Cé it nhat 5 nim kinh nghiém lam viéc tai vi trf tuong duUong

- C6 kha ning phan tich, tu duy vé t& chlc, sap xEp th(r tu' Uu tién, di€u phoi cong viéc
- C6 kha ning tinh todn chi phi, quan tri thoi gian, giao ti€p va gidi quy€t tinh hudng

- C6 hi€u biét vé day chuyén sdn xudt cdng nghiép.
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