Logo Cong ty

CONG TY TNHH . Az A R i
PPS TECH VIET NAM BAN MO TA CONG VIEC S6: 10
Vi tri: BIEN DICH VIEN 6| 02 B6 ohan: Phang Hanh Chinh
TIENG NHAT o lwong: 6 phan: Phong Han in

Yéu cau vé trinh dé va ky ning

e Tbt nghiép Pai hoc chuyén nganh Tiéng Nhat
e Uu tién &ng vién Tiéng Nhat N3 hoac N2 tré 1én

e Co6 kha nang giao tiép, truyén dat tét bang tiéng Nhat

e Doc hiéu tét tai liéu tiéng Nhat

e S dung thanh thao may vi tinh (WORD, EXCEL, EMAIL)

e Cén than, chadm chi va c6 trach nhiém véi cong viéc

Trach nhiém chinh

Quyén lgi/Quyén han

+ Dich céc tai liéu ky thuat tiéng Nhat, théng tin s&n pham
maoi .

+ Bién dich tai liéu tiéng Nhat.

+ Dich mot sb thuat ngtr Tiéng Nhat cho cac nhan vién kj
thuat.

+ Dich céc tai liéu Nhat - Viét, Viét - Nhat.

+ Bién dich nhirng tai liéu cia cdng ty, tai liéu mua hang,
cac quy dinh ctia cong ty tir Tiéng Nhat sang Tiéng Viét.

+ Thuc hién cac céng viéc khac theo sy phan céng cta
cbng ty.

1. Mtrc lvong thoa thuan (tuy theo nang
lwc va kinh nghiém cda &ng vién).

2. Méi tredng lam viéc chuyén nghiép,
nang déng va sang tao

3. Co hoi thang tién néu thé hién kha
nang lam viéc tét.

4. Hwdng day da cac chinh séach theo luat
lao déng Viét Nam.

5. Céac chinh sach phuc lgi cia céng ty:
Phu cép com trwa, cong tac phi, thwéng
céac dip Lé - Tét, Teambuilding, du lich
thwong nién.

6. Pwoc dé xuat y kién trao dbi véi cap
quan ly dé thuyc hién cong viéc dwoc hiéu
qua hon.

Béo cao cho céac vitri sau

Vi tri Noi dung béo céo Biéu mau Thei diém béo céo

Bao cao thwc hién
cbng viéc dugc phan
cbng phu trach

Theo thoi han quy dinh

Trwdng Phong

Cac bao cao cong viéc
Hanh Chinh 19 VIS

khac theo yéu cau

Hang thang

C4c van dé can xin y
kién chi dao

Khi c6 phat sinh

Ban Lanh Pao | Khi cé yéu cu

Théng qua Trwéng P.
Hanh Chinh




Logo Cong ty

Két ndi théng tin

Vi tri, Bé phan Tac nghiép xt ly Chuyén giao dén

Céac Phong / Ban khac

trong cong ty Thong tin ho so, tai liéu can bién dich Trwéng / Pho Phong, Ban

Tai liéu lién quan

+ Céc thong tin, tai liéu, hé so can bién dich Nhat — Viét, Viét — Nhat.

+ CAc tai liéu khac lién quan dén cong viéc.

Déng tin tuyén dung viéc lam Bién dich vién mién phi tai: https://vieclamvui.com/viec-lam-dich-thuat.html
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