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	Yêu cầu về trình độ và kỹ năng

	· Tốt nghiệp Cao đẳng/Đại học chuyên ngành: Kiến trúc/Xây dựng
· Có ít nhất 2 năm kinh nghiệm ở vị trí tương đương
· Sử dụng thành thạo Auto-Cad2D, Photoshop, hiểu biết về 3DMax, Revit ưu tiên
· Đọc và hiểu tốt bản vẽ, đam mê công việc vẽ trên máy tính
· Có tinh thần sáng tạo, cầu thị, ý chí phấn đấu và trách nhiệm cao trong công việc.
· Năng lực tư duy độc lập và trình bày ý tưởng thiết kế.

	

	

	

	

	Trách nhiệm chính
	Quyền lợi/Quyền hạn

	+ Phối hợp đi khảo sát mặt bằng, lên bản vẽ hiện trạng.
	1. Có cơ hội làm việc trong môi trường năng động, chuyên nghiệp.
2. Bảo hiểm theo quy định của Nhà nước.
3. Chế độ phúc lợi ưu đãi, cạnh tranh lành mạnh, có nhiều phần thưởng khuyến khích.
4. Các khoản phụ cấp khác theo công việc, công tác phí, trợ cấp xăng, trợ cấp xa nhà..
[bookmark: _GoBack]5. Được sử dụng các cơ sở vật chất và công cụ làm việc của phòng thiết kế để thực hiện công việc.

	+ Thể hiện các ý đồ thiết kế do các kỹ sư thực hiện dưới dạng sản phẩm hoàn chỉnh tùy yêu cầu cụ thể: các bản vẽ kỹ thuật trên Autocard 2D, vẽ kỹ thuật (manual), bảng biểu, tài liệu thuyết minh.
	

	+ Từ phác thảo của kỹ sư, triển khai vẽ bản vẽ trên Autocard.
	

	+ Dựng hình, áp vật liệu và điều chỉnh ánh sáng, chỉnh sửa theo yêu cầu Designer.
	

	+ Triển khai chi tiết hồ sơ thiết kế kiến trúc.
	

	+ Tổ chức lưu bản vẽ một cách có hệ thống dưới dạng giấy và trên máy tính.
	

	Báo cáo cho các vị trí sau

	Vị trí
	Nội dung báo cáo
	Biểu mẫu
	Thời điểm báo cáo

	Trưởng bộ phận Thiết kế 
	Bản vẽ kỹ thuật được phân công thực hiện
	 
	Theo thời hạn quy định

	
	Các báo cáo công việc khác theo yêu cầu 
	 
	Hàng tháng

	Kết nối thông tin

	Vị trí bộ phận
	Tác nghiệp xử lý
	Chuyển giao đến

	Bộ phận kinh doanh
	Nhận thông tin yêu cầu của khách hàng từ nhân viên kinh doanh
	Trưởng bộ phận Thiết kế

	Ban Giám Đốc
	Khi có yêu cầu
	Thông qua trưởng bộ phận Thiết kế

	Tài liệu liên quan

	+ Các thông tin, tài liệu, sơ đồ, hình ảnh liên quan đến bản vẽ kỹ thuật cần thực hiện. 
+ Các tài liệu tham khảo để thực hiện bản vẽ.
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